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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 
Rubro  Descripción 

Departamento Seleccionar el Nombre del Departamento Académico. 
Reporte Final del Semestre  Seleccionar el semestre (p.e. agosto-diciembre ). 
 
Periodo 

Anotar el periodo correspondiente al reporte final. Considerando fecha de 
inicio de clase a fecha de evaluación sumativa (p.e. 26 agosto al 20 de 
diciembre 2024). 

Docente  Anotar el nombre del Docente. 
No. de grupos atendidos Seleccionar el número de grupos atendidos. 
No. de Asignaturas  Seleccionar el número de asignaturas diferentes atendidas. 
Asignatura  Anotar el nombre de cada asignatura impartida en el semestre. 
Seleccionar el Programa Educativo Seleccionar Programa Educativo al que pertenece dicha asignatura. 
Grupo Anotar el Grupo (p.e. III AA, V BA) etc. 
Columna A  No. de estudiantes acreditados. 
Columna B  No. de estudiantes no acreditados, sin incluir desertores. 
Columna C Suma de estudiantes acreditados y no acreditados (A+B). 
Columna D % de estudiantes acreditados (A/C) x 100. 
Columna E % de estudiantes no acreditados (B/C) x 100. 
Columna F No. de estudiantes que desertaron durante el semestre en la materia.  
Columna G  Total de estudiantes por materia (A+B+F). 
Columna H % de estudiantes que desertaron en la materia (F/G) x 100. 
Columna I  Calificación Promedio, sin incluir desertores. 
Firma Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la docente. 

Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la Jefa de 
Departamento correspondiente. 
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